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ที่  อว ๗๘.๐๕......./
วันที่......................................................

เรื่อง    ขออนุมัติ      (  ลา  ( ขยายเวลา  ศึกษา/ฝึกอบรมในประเทศ  (  ตัวบุคคลเป็นผู้ค้ำประกัน


     (  ลา  ( ขยายเวลา  ศึกษา/ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ 

เรียน   หัวหน้าภาควิชา........................................................................
 

ด้วย กระผม/ดิฉัน………………………………………พนักงานมหาวิทยาลัยตำแหน่ง…...............…..…....เลขประจำตำแหน่ง..........………………..สังกัด…………………..……………..…………. มีความประสงค์จะขออนุมัติ
 
        (  ลาศึกษา/ฝีกอบรมในประเทศ    
        (  ลาศึกษา/ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ  
ระดับ........................สาขาวิชา/หลักสูตร …………………………………………ณ……………...…………………..................ประเทศ ………………………………มีกำหนด……………..ปี…….เดือน………….วัน  ตั้งแต่วันที่…………………………ถึงวันที่……………………….……….  
       
        (  ขออนุมัติตัวบุคคลเป็นผู้ค้ำประกัน (กรณีผู้ค้ำประกันไม่ใช่บิดา/มารดา) 
       
        (  ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือถึงเจ้าพนักงานปกครองท้องที่อำเภอ.......................................เพื่อให้ความอนุเคราะห์ลงลายมือชื่อรับรองลายมือชื่อผู้ค้ำประกันและคู่สมรสผู้ค้ำประกัน (กรณีไม่ได้มาลงนามต่อหน้าเจ้าหน้าที่งานทรัพยากรบุคคล คณะพยาบาลศาสตร์) พร้อมกันนี้กระผม/ดิฉันได้แนบ
                  (  หลักฐานการตอบรับเข้าศึกษา   (  โครงสร้างหลักสูตร   
                  ( ประมาณการค่าใช้จ่ายตลอดหลักสูตร เป็นจำนวนเงิน.......................................................บาท
รวมทั้งขอความอนุเคราะห์ทุนสนับสนุนการศึกษา/ฝึกอบรมใน ครั้งนี้ด้วย 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง







………………………………………………………






          (……………………………………………………… )

เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
                 เพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ
      (  ยกเว้นคุณสมบัติ เนื่องจาก 
   
 (  เป็นผู้ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งน้อยกว่า ๓ เดือน   (  ปฏิบัติงานมาแล้วน้อยกว่า ๑ ปี

   
 (  เป็นผู้อยู่ในระหว่างทดลองงานหลังจากรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน

คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยมหิดล
โทรศัพท์  ๘+๕๑+……………
โทรสาร ๐๒-๔๑๒๘๔๑๕
ที่  อว ๗๘.๐๕    /

วันที่   ………………………..
เรื่อง    พนักงานมหาวิทยาลัยขออนุมัติลา   (  ศึกษา/ฝึกอบรมในประเทศ   (  ต่างประเทศ 
เรียน    คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
เพื่อโปรดพิจารณาการเสนอขออนุมัติลา ดังนี้ 

ข้อมูลการเสนอขออนุมัติลา ฯ  และการวิเคราะห์
๑.   ผู้เสนอขออนุมัติ
๑.๑  ผู้เสนอขออนุมัติชื่อ   



     ตำแหน่ง    

    อายุ             ปี
 บรรจุเมื่อวันที่                   
    สังกัด  
     

 คณะ  
        พยาบาลศาสตร์

๒.  ประเภทการไป
     










๓.  ข้อมูลการลา  :-

 สถานที่ลา/องค์กร       



          ประเทศ        
 



ระยะเวลาที่ไปตั้งแต่วันที่
 
         ถึงวันที่    

        รวมเป็นเวลา       ปี       เดือน        วัน
สาขาวิชา/ด้าน  
  










ระดับ

        ปริญญาตรี             ปริญญาโท            ปริญญาเอก            หลังปริญญา
ด้วยทุน












ข้อมูลเพิ่มเติม    











เอกสารประกอบการพิจารณา  ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้

           สัญญารับทุนอุดหนุนการศึกษาและสัญญาค้ำประกัน         สัญญาและสัญญาค้ำประกัน         

          หลักฐานการตอบรับเข้าศึกษา          หลักฐานการได้รับทุน        แบบใบลาเพิ่มพูนฯ        โครงสร้างหลักสูตร          
         ประมาณการค่าใช้จ่าย       เหตุผลความจำเป็นที่จะกลับมาปฏิบัติงาน          คำรับรองของผู้บังคับบัญชา 
ความเห็นของต้นสังกัด
            เห็นชอบและเสนอคณบดี เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
            อื่น ๆ
            (  ขอความอนุเคราะห์อำนวยความสะดวกในการทำหนังสือเดินทางและ visa ด้วย
            (  ขออนุมัติยกเว้นคุณสมบัติเนื่องจาก
   
      (  เป็นผู้ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งน้อยกว่า ๓ เดือน   (  ปฏิบัติงานมาแล้วน้อยกว่า ๑ ปี
   
      (  เป็นผู้อยู่ในระหว่างทดลองงานหลังจากรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน







 (.............................................................)







หัวหน้าภาควิชา........................................
ภาควิชา......................................

คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยมหิดล
โทรศัพท์  ๐๒-๔๑๙๗๔๖๖-๘๐  ต่อ...............
ที่  อว ๗๘.๐๕...../
วันที่......................................................
เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์อำนวยความสะดวกในการออกหนังสือถึงเจ้าพนักงานปกครอง
เรียน   หัวหน้าภาควิชา.............................................................
 

ตามที่ กระผม/ดิฉัน………………………………………พนักงานมหาวิทยาลัยตำแหน่ง…...............…..….... สังกัด…………………..……………..…………. ได้รับอนุมัติให้  (  ลา ( ขยายเวลา  ศึกษา/ฝึกอบรมในประเทศ/ต่างประเทศ โดยจะต้องจัดทำสัญญาลาฯ / สัญญารับทุนฯ  และสัญญาค้ำประกัน นั้น เนื่องจาก ( คู่สมรส/ผู้ค้ำประกันของกระผม/ดิฉัน  ไม่สะดวกที่จะเดินทางมาจัดทำ (  สัญญาลาฯ /สัญญารับทุนฯ  (  สัญญาค้ำประกัน ได้ กระผม/ดิฉัน จึงมีความประสงค์จะขอความอนุเคราะห์อำนวยความสะดวกในการออกหนังสือถึงเจ้าพนักงานปกครองท้องที่อำเภอ/เขต...................................................................จังหวัด..................................................เพื่อให้ความอนุเคราะห์ลงลายมือชื่อรับรองลายมือชื่อคู่สมรสผู้ลา หรือรับรองลายมือชื่อผู้ค้ำประกันและคู่สมรสผู้ค้ำประกัน (กรณีไม่ได้มาลงนามต่อหน้าเจ้าหน้าที่งานทรัพยากรบุคคล คณะพยาบาลศาสตร์) ในการจัดทำสัญญาลาฯ  หรือสัญญาค้ำประกันการลา/ขยายเวลาศึกษา ฝึกอบรมด้วย


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง







………………………………………………………






          (……………………………………………………… )
เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
                 เพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง
                                     ……………………………………

                                     (…………………………………….)

                           หัวหน้าภาควิชาฯ...................................
ภาควิชา...................................................................


คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล


โทรศัพท์ ๘+๕๑+...................................................








(ลงนาม)…………………………………………………………………………


หัวหน้าภาควิชา...........................................................
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กรณีที่ไม่ได้มาทำสัญญาฯ ที่คณะฯให้ทำเอกสารนี้ด้วย








